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1. Objetivo
Establecer los lineamientos para el manejo de los residuos no peligrosos en la UPGM. O

2. Alcance v
Este procedimiento aplica para todas las actividades, procesos y servicios de la UP

3. Diagrama de Procesos Q

4. Responsabilidad y Autoridad O

Lider de
Proceso/Lider de
Programa
Ambiental

-Praveer los recursos necesarnos

Seleccionar el prestador de |-Es responsable de elaborar,
Departa servicios documentar,  implementar Yy
Servic actualizar este procedimiento,

< ’ Responsable del registro de
cantidades de residuos sélidos no
peligrosos y de la disposicion final.

Personal de Notificar cualquler anomalia | Responsables de la recoleccion y
Intendencla relacionada al manejo de los | envid de los residuos solidos no
residuos solidos. peligrosos a las diferentes areas de

almacenamiento temporal,
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Responsabﬁs de Revision de la informacion = -Aseg?arse de la implementacion
Procesos contenida en este del procedimiento
procedimiento. -Instruir a su personal para que @

residuos solidos  segu

clasificacién  se deposmen<: ,:I

recipiente adecuado. ?\

Tode el Personal -Depositar  adg w los

de la UPGM residuos sﬁll@u peligrosos
generadn<3

5. Términos y Definiciones %

Residuo no peligroso: Material o producto no peli ropletario o poseedor desecha y
i
‘%JL

que se encuentra en estado solido o liquido n recipientes y que pueden ser
susceptibles de ser valorados o requiere sujetarse a t nto o disposicion final conforme a lo
dispuestoen la ley.

Residuos Organicos.- Son todos los en animal y vegetal, que al disponerlos en
sitios adecuados como un relleno sani reduce la contaminacién reconstruyendo la estructura
de la tierra y devolviendo a la natus@leRy los nutrientes que hemos tomado prestados, por ejemplo:
de comida, residuos de maderz -@ sacos de papel, residuos de limpieza de maleza, ramas'y

hojas.

Residuos Inorgani s aquellos residuos que tuvieron su origen a través de un proceso
quimico, (no son animal o vegetal) y que al disponerios inaproptadamente, producen
contaminacion mbiente por ejemplo: plésticos, unicel, vidrio, métales, etc.

Qﬂispasidﬁn final: Accion de depasitar permanentemente los residuos en sitios y condiciones
adecuados para evitar danos al ambiente.

Generador: Persona fisica o moral que produce residuos camo resultado de sus actividades.

Documento Contradade por el Sistema de Gestion  Amblental (5GA), Prohibida su Reproduccidn Parcial o Total Esia versicn es
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6. Desarrollo de Actividades

6.1 Requerimiento legal establecido O

La gestién de los residuos solidos no peligrosos se realiza dando cumplimiento legal
estipulado en:

 Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente Art. 134 F Iy 35
Frace. Il y Il F‘K/
* Leyde Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco Art 138. O

6.2 Clasificacion de residuos sélidos no peligrosos &Q
Or

Los residuos solidos no peligrosos en la Universidad se clasifican Japicos e Inorganicos. Las
fuentes de origen que generan dichos residuos son: Ofici jnistrativas, Laboratorio ¥
Talleres, Oficinas Académicas, Areas de Aprendizaje, Are Recreacion y Mantenimiento

de instalaciones.
Residuos sdlidos no peligrosos generados son aigunn@lnnadma continuacién:

a) Inorganicos O
Basura ordinaria: aseo de Inmla%

L]
s  Cartdn
« Papel
o Envases plastico: PET, @
e Latas de aluminio &
¢ Envases de vidrio reégiclablgs de bebidas
¢ Residuos plasti , tuberias y conexiones, contactos, etc.
+ Materiales defc cion: escombro, grava, ceramica, etc.
b) Organic

. alimentos
. c jardineria: troncos, ramasy hojas.

y disposicién final de de residuos sélidos no peligrosos
Residuos Inorganicos

O

En la Universidad se tienen distribuidos estratégicamente contenedores para la disposicion de los
residuos inorganicos como: basura ordinaria, bolsas de plastico, envases de plastico, vidrio,
aluminio, etc.

Dorumento Controledo par &f Sistama de Gestidn  Ambiental (SGA), Prohibida s Reproduccidn Parcal o Total Esta version es
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Todo generador de residuos sdiidos deposita sus desechos en los contenedores segln su
identificacién que puede ser: Latas, Vidrio, Plastico, Basura y Papel.

Posteriormente el personal de Intendencia que realiza labores de limpieza en las diferentes areaso
de la Universidad, recolecta dichos residuos y los coloca en contenedores pa
almacenamiento temporal.

El papel y el carton generado en la Universidad, es separado y enviado a un drea asignada iam su
almacenamlento temporal, para luego ser enviado para su recicle, a3 emp Elmente
dedicadas al tratamiento de reciclaje.

El papel bond utilizado en todas las Oficinas de la Universidad Q‘a siguiendo las
actividades abajo mencionadas:

» Identificacién y clasificacién de papel de re-uso y papel @daﬂe

e Reusar el papel que ha sido usado por una sola camQ
s Reciclar solo el papel que ha sido previamente g#5ad ambas caras

« Colocar dentro de la oficina contenedores (ca cuales se disponga de forma
temporal el papel identificado para ser 0.

¢ Aumentar el uso de correo electroni
la transmisién de informacion ( i

ternet y/o uso de medios electronicos para
e oficios, trabajos, documentos, envio de notas

informativas, procedimiento

o Eficientizar el uso de fo ras, asi como reducir el nimero de fotocopias y hojas
de instruccion para-a rnos utilizando ambas “caras” del papel.

e (Clausulas referidas & lostineamiento Especificos para la Aplicacion de las Medidas de

Racionall , Ahorro, y Disciplina en la aplicacion del Gasto de la Universidad
Politécni

de México: De los Articulos y Materiales. Numerales 10, 12,13, 14, 15,
16,17y 1 encia municacién interinstitucional. Numerales 49, 50 y

Sell n régistro de las cantidades de PET generados de manera diaria utilizando la Bitacora
de desade de residuos no peligrosos (PRA- CAI-13-F1/REV 00)

Qﬁsi Residuos Organicos

Existen contenedores para la recoleccion de desechos organicos ubicados en fa Universidad,
debidamente identificados como Organica,
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El personal encargado de dar el servicio de Cafeteria, se encargara de dar disposicion a sus
residuos organicos e inorganicos fuera del campus universitario.

Los residuos de jardineria son recolectados y canalizados por el personal de Intendencia h

area general,
6.4  Requisitos de prestador de servicios E

El jefe del departamento de Servicios Generales debera formalizar con el mu

caso de que el municipio no pueda prestar el servicio este de
proveedor externo, el cual debe estar debidamente autorizado pa; ar es

7 Documentos Relacionados

s O

NA

Procedimientos

~

Instrucciénde T
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8 Historial de Cambios

Primera Edicién del Documento _
-Sep-09
o1 o Se actualiza por camblo de Director de
Recursos Materiales. ,@ w0 | a0
03 02 Se agregan al punto JGCH ROB
Responsabilidades y Aut
Lider de Programa Ambiental 01-Ago11 | 01-Age-il
Se agrega al punto 6.2 Cla de
& o residuos sélidos no ) ROB
Laboratorio y Tall inas 01-Ago-11 | 01-Ago-11
Académicas
Manejo y
98 02 de residuos solidos no iacH e
01-Ago-11 | 01-Ago-11
6.3 Inorgdnicos: que puede ser.
rio, Plastico, Basura y Papel.
nejo y disposicion final de de
% 02 iduos solidos no peligrosos e s
6.3.2 Residuos Organicos: Como Orgénica. O1:Aga11 | Orhaer)
4] Se cambia los nombres de los RRC MAD
Responsables, elabora, revisa y autoriza 25-Sep-14 | 25-Sep-14
04 Se modifica texto y se indica que solo se NALJ RATT
pesara el PET de manera diaria 07-Dic-16 | 07-Dic-16
07 04 Se modifica texto, indicando que los NALJ RATT
prestadores de servicios de cafeteria se 07-Dic-16 | 07-Dic-16

encargaran de dar disposicion a sus

residuos fuera del campus
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07 Se elimina el texto en el que se indica que MNALJ RATT
se llevaba un registro del peso de los| oo i 16 | 07-Dic-16
residuos de jardineria

07 Se modifica el texto, estableciendo que en NALJ RA
caso de que el municipio no proporcione el it
servicio de recoleccion de residuos no G2ebie3: | 0
peligrosos, este servicio deberd ser
contratado

09 04 Se anexa formato Bitacora de pesado de RATT
residuos no peligrosos (PRA-CAI-13/Rev 00) 07-Dic-16
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